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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  ЛАКИНСКА


    

	
	04.02.2016 г.
	№ 
	28


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципальным образованием город Лакинск муниципальной услуги «Предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения                                                                                                                     государственных функций и административных регламентов  оказания государственных услуг», постановлениями главы муниципального образования  города Лакинск от 24.06.2011 г. № 45 «Об утверждении порядков  разработки и утверждения  административных регламентов  исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»,
                    постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией  муниципальным образованием город Лакинск муниципальной услуги «Предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения» согласно приложению.

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Доверие» (без приложения) и подлежит размещению в сети Интернет, на официальном сайте органов местного самоуправления    г. Лакинск (с приложением) и портале государственных и муниципальных услуг.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации города                                                   А.В.Маринин
Приложение

к постановлению   администрации города

от  04.02.2016 г.  №  28
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения (далее - административный регламент) разработан в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, так же взаимодействие между администрацией города,  заявителями и органами государственной власти, а так же учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является гражданин или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявитель может обратиться в письменной форме лично, направив заявление по почте и в форме электронного сообщения.

Обращение направляется в письменном виде по адресу: Владимирская область, Собинский район, г. Лакинск, ул. Горького, д. 20, на имя главы администрации города Лакинска.

Обращение может быть направлено по электронной почте по адресу:               e-mail: lakinsk@lakinskmo.ru
Обращение должно содержать:

- полное наименование обратившегося юридического лица; Ф.И.О. физического лица, отчество указывается при наличии;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 - заявление;

- приложение необходимых документов, перечисленных в разделе II  настоящего регламента;

- подпись заявителя.

Для приема обращений граждан в электронной форме применяется специализированное программное обеспечение. В электронном обращении указываются:

- полное наименование обратившегося юридического лица;

- Ф.И.О. физического лица, отчество указывается при наличии;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, по которым должен быть направлен ответ;

- заявление;

- адрес электронной почты  автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией;

- приложение необходимых документов, перечисленных в разделе II настоящего регламента,  (прикрепляются к электронному заявлению в виде электронных документов (файлов).

Обращение за получением муниципальной услуги, а так же предоставление муниципальной услуги могут осуществляться на основании электронных документов, подписанных электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Такие документы признаются равнозначными документам, подписанными собственноручной подписью и представленными на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на получение муниципальной услуги в электронной форме.

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования город Лакинск. 

1.3.2. Информация о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется по месту нахождения администрации муниципального образования город Лакинск предоставляется непосредственно отделом строительства и архитектуры администрации муниципального образования город Лакинск (далее ОСиА) по адресу: каб. 14, дом 20, ул. Горького, город Лакинск, по контактным телефонам.

Контактные телефоны:

заведующий ОСиА: (49242) 4-85-60;

 специалисты ОСиА: (49242) 4-85-62

Прием посетителей осуществляется 
	Вторник                         
	09.00 - 15.00 (перерыв 12.00 - 13.00)   

	Четверг                          
	09.00 - 15.00 (перерыв 12.00 - 13.00)   

	
	


Выходные дни - суббота и воскресенье 

Официальный сайт органов местного самоуправления г. Лакинск: www.lakinskmo.ru. Электронный адрес: e-mail: lakinsk@lakinskmo.ru
1.3.3. Информирование заявителей о процедурах исполнения муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в администрации города при обращении заявителей;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении заявителей;

- посредством размещения на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также публикации в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. На информационных стендах в помещении администрации муниципального образования город Лакинск размещается следующая информация: адрес официального органа местного самоуправления г. Лакинск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке осуществления муниципальной услуги.

1.3.5. Информация по вопросам осуществления муниципальной услуги,

сведения о ходе ее осуществления могут быть получены заявителем на официальном сайте органов местного самоуправления г. Лакинска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и портале государственных и муниципальных услуг.

1.3.6. В процессе предоставления муниципальной услуги администрация города взаимодействует  с:

- Управлением федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Владимирской области; 

- ГБУ Владимирской области Бюро технической инвентаризации Собинский филиал;

- иными организациями и органами государственной власти (при необходимости). 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования город Лакинск.  Исполнителем данной услуги является отдел строительства и архитектуры администрации города Лакинска, Собинского района, Владимирской области, расположенной по адресу: 601240, город Лакинск, улица Горького, д. 20.

2.3. Результатом осуществления муниципальной услуги является:

выдача копии правового акта администрации муниципального образования город Лакинск Собинского района Владимирской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.  

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги без учета публичных слушаний составляет 35 календарных дней со дня подачи документов. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги с учетом проведения публичных слушаний - 65 дней.
Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения.

2.5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими  нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 №  697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

- Областными нормативами  градостроительного проектирования, утвержденными  постановлением Губернатора  Владимирской области от 13 января 2014 года № 17; 

- Правилами землепользования и застройки муниципального образования город Лакинск, утвержденными решением Совета народных депутатов города Лакинска  Собинского района Владимирской области от 30.12.2009 №118/23;
- Уставом муниципального образования город Лакинск;

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование организации, внутренние двери кабинетов администрации оборудуются табличками, содержащими информацию о названии отдела.

2.6.2. Места для ожидания и приема заявителей оборудуются стульями.

2.6.3. Рабочие места муниципальных служащих, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются столами, стульями и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
2.7. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

документ, подтверждающий полномочие представителя  физического или юридического лица действовать от его имени;

учредительные документы юридического лица;

предпроектное предложение с обоснованием  отклонения от  предельных  параметров разрешенного строительства реконструкции объекта капитального строительства, выполненные  специализированной организацией в соответствии с действующим законодательством;

правоустанавливающие документы   на земельный участок и  объекты,  если право не зарегестрировано.

копии документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя  (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).

К заявлению по личной инициативе заявителя прилагаются:

- согласие собственников  земельного участка или объекта капитального  строительства (в случае если заявитель не является собственником земельного участка или объекта капитального  строительства и (или) земельный участок или  объект капитального строительства находится в общей (долевой  или совместной) собственности) 

- документ, подтверждающий  соблюдение требований технических регламентов. 

2.8.  Орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать представление других документов.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- предоставление неполного пакета документов, определенных пунктом 2.8. настоящего административного регламента;

- представленные заявителем документы не на русском языке, без надлежащим образом заверенного перевода на русский язык, имеют повреждения, не позволяющие однозначно истолковывать их содержание, содержат исправления, в том числе механические  исправления  (подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления), исполнены карандашом.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги. 

  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

- наличие рекомендаций комиссии  об отказе в  предоставлении разрешения.

2.10.1 Принятое органом, уполномоченным осуществлять предоставление муниципальной услуги,  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

2.11. Приостановление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

-  наличие соответствующего заявления заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения; 

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

2.11.1.  На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.11.2. Принятое органом, уполномоченным осуществлять предоставление муниципальной услуги решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается лично под роспись в месте оказания услуги.

2.11.3. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.13.  Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.
2.14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления заявителя на  предоставление муниципальной услуги: 
- прием и регистрация заявлений осуществляется специалистом отдела администрации в соответствии с графиком работы.

- для приема обращений в форме электронных сообщений применяется  специализированное программное обеспечение. Адрес электронной почты автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией

- заявление и приложенные к нему документы регистрируются в течение одного рабочего дня с использованием электронной системы "Документооборот".

- максимальный срок выполнения действия составляет 10 минуту на каждого заявителя.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.16.1. Прием заявлений, документов, указанных в пункте 2.7, консультирование осуществляется в администрации города     ( г. Лакинск, ул. Горького, д.20, кабинет №14). 

2.16.2. Места для информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов (бланков) оборудуются столом, стульями и информационным стендом. 

2.16.3. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении. 

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального образования город Лакинск; 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

2.18. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

 Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является  размещение форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте органа местного самоуправления г. Лакинск и обеспечение доступа к ним Заявителей для копирования и заполнения их в электронной форме. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде.

3.1. Административная процедура по предоставлению муниципальной услуги включает в себя:

- прием документов от заявителя;

- рассмотрение документов;

-проведение публичных слушаний;

- подготовка и принятие итогового  документа.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры служит обращение заявителя  в уполномоченную организацию о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов, указанных в разделе II настоящего Административного регламента.

3.1.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия.

Лицами, осуществляющими выполнение административной процедуры, являются специалист, руководитель и исполнитель, комиссия, наделенные полномочиями на оказание муниципальной услуги в рамках полномочий, установленных настоящим Административным регламентом.

3.2. Содержание административной процедуры, продолжительность или максимальный срок его выполнения.

3.2.1. Сроки выполнения административной процедуры исчисляются в календарных днях.

3.2.2. В день обращения заявителя специалист принимает заявление, оформленное согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, с пакетом документов, обеспечивает их проверку и регистрацию в журнале регистрации заявлений.

Датой приема документов является дата их получения специалистом.

При предоставлении заявителем документов специалист проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя и представленные документы на соответствие требованиям, установленным в разделе II настоящего Административного регламента.

3.2.3. При наличии оснований, указанных в разделе II настоящего Административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает меры по их устранению и возвращает представленные документы заявителю.

В случае отказа или невозможности устранить выявленные недостатки заявителю выдается уведомление об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. Срок оформления, подписания и выдачи уведомления – 15 минут.

3.2.4. При непредставлении заявителем документов, перечень которых указан в разделе II настоящего Административного регламента, комиссия в течение 1 дня с момента регистрации заявления обеспечивает при необходимости подготовку и направление письменного либо в электронной форме запроса в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для получения документов, необходимых для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос должен содержать сведения, указанные в части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в организации, предоставляющие документ и информацию.

Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и информации, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Органы (организации), участвующие в межведомственном информационном взаимодействии, обязаны обеспечивать конфиденциальность и безопасность персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации

3.2.5. Комиссия обеспечивает  подготовку документов к публичным слушаниям и направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.  Срок выполнения действия – 3 дня.

3.2.6. Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется действующими нормативно правовыми актами. Максимальный срок проведения публичных слушаний - 30 дней.

3.2.7. Комиссия осуществляет подготовку и направление заключения о результатах публичных слушаний для публикации в газете «Доверие» и на официальном сайте администрации города в сети «Интернет». Срок выполнения действия – 14 дней с момента  проведения публичных слушаний с учетом п. 3.2.6. настоящего регламента.

3.2.8. На основании решения, принятого по итогам публичных слушаний, протокола и итогового документа публичных слушаний о предоставлении разрешения на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства комиссия осуществляет  подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. Срок выполнения действия – 4 дня.

3.2.9. После подготовки рекомендации исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления администрации города о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения, который визируется руководителем уполномоченного органа и направляется главе администрации города. Срок выполнения - 2 дня.

3.2.10. Принятое постановление администрации города регистрируется в установленном порядке в течение 1 дня.

3.2.11. Специалист выдает постановление администрации города заявителю в течение 1 дня либо направляет его в адрес заявителя почтой.

3.2.12. В процессе предоставления муниципальной услуги исполнители обеспечивают сохранность документов, получаемых и подготавливаемых   в   процессе предоставления муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.3. Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в   приложении   № 2   к   настоящему   Административному регламенту.

3.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В случае направления документов в электронном виде через электронную почту, региональный портал или информационно – телекоммуникационные сети общего пользования:

- заявление заполняется в электронном виде по предоставленной на региональном портале или в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования электронной форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- документы, указанные в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, сканируются, формируются в архив данных и заверяются электронной цифровой подписью.

При поступлении заявления и документов в электронном виде производится регистрация документов, фиксируя факт их получения, и осуществляет их передачу на исполнение в порядке делопроизводства.

Срок выполнения действия составляет 1 день.

Дальнейший порядок выполнения административного действия определен пунктом 3.2. настоящего Административного регламента.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением сроков, последовательностью действий при предоставлении муниципальной услуги, а также принятием решений при предоставлении  муниципальной услуги, осуществляется главой администрации города.

4.2.Проверка качества и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании поручения главы администрации города и обращений заинтересованных лиц, направленных на имя главы администрации города.                                                                    

4.3.Получатели муниципальной услуги и другие заинтересованные лица могут  принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения  положений Регламента, сроков и последовательности действий административных процедур.

4.4.Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с Регламентом возлагается на Исполнителя муниципальной услуги администрации муниципального образования города. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной  услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц за исполнение настоящего регламента, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также должностных лиц, муниципальных служащих

 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействие), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в жалобе не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 

- жалобы на действия (бездействие), решения должностных лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление о том же предмете; 

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение Заявителя.

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, полномочия которого должны быть подтверждены надлежаще оформленной доверенностью.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты Заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

Жалоба регистрируется в течение 1 календарного дня с момента поступления.

5.5. При рассмотрении обращения Заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. В части досудебного обжалования Заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением обратиться  к главе администрации муниципального образования город Лакинска для обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги,  для обжалования действий (бездействия) и решений исполнителя муниципальной услуги.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) Исполнителя муниципальной услуги, глава администрации города: 

признает правомерным решение, действие (бездействие) Исполнителя муниципальной услуги и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действие (бездействие) Исполнителя муниципальной услуги неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений.

Действия по реализации решения об удовлетворении жалобы на действия (бездействие) Исполнителя муниципальной услуги должны быть совершены в течение 10 дней со дня принятия такого решения.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению Заявителю муниципальной услуги с направлением Заявителю либо его представителю, письменного уведомления (на бумажном либо на электронном носителе) о принятом решении в течение 5 дней со дня принятия решения, но не позднее 15 дней со дня регистрации жалобы.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, Заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение 5 дней со дня принятия решения.

Если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленных в ней вопросов в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в течение 10 дней.
Каждый заявитель, считающий, что неправомерными действиями (решениями) муниципальных служащих нарушены его права и свободы, имеет право обратиться с жалобой в   городской  суд  г. Собинка по адресу: 601204, Владимирская область, Собинский район, г. Собинка, Рабочий пр-т, д.6, в порядке и сроки, установленные главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации или в Арбитражный суд Владимирской области по адресу:  600013, г. Владимир, ул. Диктора Левитана, д.41, в порядке и сроки, установленные главой 24 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации.
5.7. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
VI. Заключительные положения.

6.1.       Настоящий Регламент является обязательным для исполнения  при предоставлении  муниципальной услуги.

6.2.
 По вопросам, не урегулированным  настоящим  Регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»

                                                      
ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных  параметров разрешенного строительства/реконструкции объектов (ненужное зачеркнуть) капитального строительства на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________

	

	в части:

	1. Предельные  (минимальные и  (или)  максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь_________________________________________________________________________

	2. Минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого  размещения  зданий,  строений,  сооружений, за пределами которых  запрещено  строительство  зданий,  строений,  сооружений _______________________________________

	

	3.  Предельное  количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений _________________________________________________________________________________

	4.  Максимальный  процент  застройки  в  границах  земельного  участка, определяемый  как  отношение  суммарной площади земельного участка, которая может    быть   застроена,   ко   всей   площади   земельного   участка ________________________________________________

	5. Иные показатели _______________________________________________________________

	6. Сведения о земельном участке:
	

	6.1.Площадь земельного участка
	
	кв.м.

	6.2.Вид права, на котором используется земельный участок
	

	(собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.)

	6.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:
	

	6.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный  участок:_______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

	

	( название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

	6.5. Кадастровый номер
	

	7. Сведения об объекте капитального строительства:
	

	      Кадастровый номер
	

	

	Размер указанного земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков     либо     конфигурация, инженерно-геологические    или    иные (нужное подчеркнуть) характеристики указанного   земельного   участка   неблагоприятны   для   застройки, что подтверждается ______________

	

	

	Информацию о результате предоставления муниципальной услуги прошу направить: почтовым отправлением или электронной почтой, результат выдать в уполномоченной организации 

	(указать способ получения ответа: на руки, почтой и.т.д)


	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	
	
	(Фамилия И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»

   





               





_

______________________________________________________________

______________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приёме документов, предоставленных заявителем для предоставления муниципальной  услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»
Вам отказано в приеме документов, предоставленных Вами для получения муниципальной услуги в ________________________________

________________________________________________________________
(указать орган  либо учреждение, в которое поданы документы)
по следующим основаниям_________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правовой акт)
После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в __________________________________________,

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в судебные органы.

___________________________________                                             ____________________
(Специалист уполномоченного органа)                                                                                   (подпись)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ�
�
 





кому:�
�
�
от кого:�
�
�
�



�
�
�
(для физических лиц: ФИО, паспортные данные;


�
�
�
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма ОГРН/ИНН/КПП)


�
�
�



�
�



Тел.�
(почтовый индекс, адрес проживания, места назначения)


�
�
e-mail�
�
�
 








Приложение № 3               


                                                                                                               к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения»


�
�
 





Обращение заявителя в уполномоченную организацию для предоставления муниципальной  услуги, регистрация заявления, передача в комиссию. Срок – 1 день.





Подготовка  рекомендации. Срок – 4 дня.





Выдача заявителю постановления о предоставлении муниципальной услуги 


Срок-2 дня.





Запросы в организации, принимающие участие в предоставлении  муниципальной


 услуги, и получение ответов на запросы от организаций, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Срок – 1+5 рабочих дней. 








Подготовка проекта постановления о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, визирование  проекта постановления руководителем уполномоченного органа, в органе предоставления, подписание главой города, регистрация постановления


Срок – 7 дней.





Подготовка и направление  заключения о результатах публичных слушаний для публикации в Срок – 14 дней.





Подготовка и направление сообщений о проведении публичных слушаний. Срок -3 дня.





Организация и проведение публичных слушаний. Срок – 30 дней.








